	SEYDİM BELEDİYE BAŞKANLIĞI

	KAMU HİZMET STANDARTLARI

	SIRA
	HİZMETİN 
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMET TAMAMLANMA SÜRESİ

	NO 
	ADI 
	 
	(EN GEÇ) 

	 
	 
	* 6 ADET FOTOGRAF
	 3 GÜN

	 
	 
	* SAĞLIK RAPORU
	

	1
	NİKAH
	* NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ(NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜNDEN)
	

	 
	 
	* EVLENME BEYANI
	

	 
	 
	* T.C.KİMLİK NUMARASI
	

	 
	 
	* MÜRACAAT FORMU
	 

	 
	 
	* KİRA KONTRATI
	 

	 
	 
	* TAPU FOTOKOPİSİ
	 

	 
	İŞYERİ AÇMA VE
	 
	 

	 
	ÇALIŞTIRMA 
	* T.C.KİMLİK NUMARASI
	 

	2
	RUHSATI
	* 2 ADET FOTOGRAF
	1 GÜN

	 
	 
	* ESNAF SİCİL KAYDI
	 

	 
	 
	* ADLİ SİCİL OLMADIĞINA DAİR ŞAHIS BEYANI
	 

	 
	 
	* USTALIK BELGESİ
	 

	 
	 
	* YANGIN TEDBİRLERİ
	 

	 
	 
	* UMUMA AÇIK İSTİRAHAT VE EĞLENCEYERLERİ RUHSATINA GÜVENLİK GÜCÜ OLURU
	 

	 
	EMLAK BEYANI
	 * DİLEKÇE
	 

	 
	VERİLMESİ
	* TAPU FOTOKOPİSİ
	 

	3
	 
	* T.C.KİMLİK NUMARASI
	2 SAAT


	 
	 
	* BEYAN FORMU
	 

	 
	 
	 
	 

	 4
	İMAR DURUM
	* DİLEKÇE
	 2 SAAT

	
	BELGESİ
	* TAAHHÜTNAME
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	* TAPU SENEDİ
	 

	 
	 
	* VEKALETNAME VE MUAFFAKATNAME (GEREKTİĞİNDE)
	 

	 
	YAPI RUHSATI        
	* MİMAR PROJE
	 

	 
	VERİLMESİ
	* STATİK PROJE
	 

	5
	 
	* ELEKTRİK,MEKANİK VE TESİSAT PROJELERİ
	2 GÜN

	 
	 
	* ÇEVRE VE PEYZAJ PROJESİ
	 

	 
	 
	* YOL VE ALT YAPI KATILIM PAYI ÖDENDİ BELGELERİ
	 

	 
	 
	* TEKNİK KONTROL İÇİN İSTENECEK BELGELER(GEREKTİĞİNDE)
	 

	 
	YAPI KULLANIM
	 * DENETİM VEYA FENNİ MESULLERİN UYGUNLUK YAZISI
	 

	6
	BELGESİ ALMAK
	* SSK PRİM BORCU YOKTUR YAZISI
	 

	 
	İÇİN
	* MALMÜDÜRLÜĞÜ BORCU YOKTUR YAZISI
	 

	 
	 
	* BELEDİYE BORCU YOKTUR YAZISI
	3 GÜN

	 
	 
	* TAPU FOTOKOPİSİ
	 

	 
	 
	* DİLEKÇE
	 

	 
	 
	 
	 

	7
	GELİR TAHSİLİ
	* NÜFUS CÜZDANI
	30 DAKİKA

	 
	İŞLEMLERİ
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	8
	İHALE İŞLEMLERİ
	*4734 SAYILI KANUNUN 10.MADDESİNDE YAZILI
	 

	 
	 
	OLAN BELGELER
	40 GÜN

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	GİDERLERİN
	*FATURA,HARCAMA PUSULASI,SERBEST MESLEK MAKBUZU
	 

	9
	ÖDENMESİ
	*4734 SAYILI KANUNUN 22D MADDESİ GEREĞİNCE
	 

	 
	 
	BELEDİYEDEN ALINAN TEKLİF MEKTUBU
	30 GÜN

	 
	 
	*BANKA HESAP NUMARASI
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1- Doktor Raporu, 
	2 SAAT 

	10
	CENAZE,DEFİN
	2- Nüfus Kâğıdı, 
	

	 
	HİZMETLERİ
	3- Ölüm Belgesi.
	

	 
	 
	 * T.C KİMLİK NUMARASI
	 

	11
	SU ABONE
	* FATURA
	1 GÜN

	 
	 
	* DİLEKÇE
	 

	Başvuru Sırasında yukarıda belirtilen belgelerin istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine veya ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri                                                                                                                                  İkinci Müracaat yeri

	İsim  :                                                                
	Erol ALTIPARMAK
	İsim    :
	Aladtin KÖKSAL

	Unvan:                                                               
	Yazı İşleri Müdür V.
	Ünvan  :
	Belediye Başkanı

	Adres:                                                               
	Seydim Belediyesi seydim/ÇORUM
	Adres   :
	Seydim Belediyesi

seydim/ÇORUM

	Tel:                                                              
	0.364.2988661
	Tel       :
	0,364,2988661

	Faks :
	0.364.2988661
	Faks       :
	0.364.2988661

	e-posta
	erolaltiparmak1969@hotmail.com
	e-posta  :
	seydim_7@hotmail.com



